MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

APROBADQ: ORDENANZA N° 430-MP1. 2014

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

REQUISITOS CALIFICACION i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P LAZO RECURSOS
T TACION Evaluacion | PARA
. Previa RESOLVER | yuicio DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulark PROCEDI- COMPETEN-TE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1Cédiga/ |(en % UIT Afo AUTOMATICO MENTO | PARA ATENDER | RECONSIDE- |, ON
Ubicacién 2014) Posi- | Nega- | (endias LA SOLICITUD RACION ELACI
S/, 3.200,00 ('8} tivo | tiva hibiles)
[GERENCIA DE LICE LICENCIAS Y AUTORIZAGIONES
6. SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS .
§,1|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TPresentar dentro de |Presentar dantro
15 dias habiles de 15
REQUISITOS GENERALES ala dias habiles a la
rsuw de Subgerencia de
6.1.1 ESTABLECIMIENTOS CON UN 1 |Salicitud con caréicter de declaracion jurada que incluya: H 16 DIAS rw Subgerente [Comercializacidn  |Comercializacién
AREA DE HASTA 100 M2 Y CON UNA de Trémite de Comerciall-
CAPACIDAD NO MAYOR DE Documen- cibn Resusive Resuelve
ALMACENAMIENTO DE 30% DEL anmmdeRUCrDNiquﬁdnEﬁmhdﬂ tano y Subgerancia G ia de
AREA TOTAL DEL LOCAL CON ITSE BASICA EX def juridicas o {Archivo de Licencias y
POST
naturales, segin comespenda. c iglizacié A
. Nimera del DNI o Camé de Exiranjeria del dentro de 30 dias  |dlentro de 30 dias
habiles hidbiles
{puede ser temporal a padido dal representanie legal, en caso uu persona juridica u
|administracgio) otros entes colectives, o dep
que aclie medi nlacién.
Base Legal: 2 Coﬁadﬂmmedﬂmmgnu
Ley N°® 27444 {11.04.01) de personas juridicas u olros entes colactives o
Ley N® 27972, art 78, inc 3.8.4 (27.05.03) carta poder con firma legakizada en caso de
Ley N° 28976, Art 7* y 8" (05.02.07) \persona natural.
Ley N°® 20060 (07.07.07) 3 Dedaml:!ﬁn Jm'acla de Observancia de
Ordenanza N® 261-MPL, Ant 6° y 8° (07.08.07) C idad, para hns
Ley N® 30230, An 62 (12.07.14) ommmhm‘ll:ﬂm?ycapwdadua
D. 8, N° 058-2014-PCM, incisc 9.1 (14.09.14) almacenamiento no mayor de 30% del &rea lotal
del local
4 |Pago por derecho de trdmite (serd suficienta sefiglar el 1,108% S 4210
nimero de recibo de pago enla
sohcilud)
Giros no aplicables
pubs-karackes, licorerias, discolecas, bares, femrelerias,
taileres mecanicos, lafleres de costura y cabinas de
internet, carpl , imp qui
tragamonedas, uegos de azar o giros afines a los
mismas; asi como aguelios cuyo desarrolio implique el
jento, uso o in de produclos
toxicos o allamente inflamables y aquelios que por su REQUISITOS ESPECIFICOS -
t requieren la de un certificado de Adicionaimente se ser el caso, segin sea ei giro del
ITSE da Detalle o Muitidisciplinaria. establecimiento se presentard lo siguiente.
1 |Copia simpis dei titulo profesional en caso Jo v
servicios relacionados con la salud. :

JURIDIC
S




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO (NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N* 430-MPL 2014

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

[REQUISITOS

Nimero y Denominacion

§]

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

I Codigo

Ublcacién

{en % UIT Afo
2014)
S/, 3.800,00

fen SO

AUTOMATICO

Evaluacitn
Previa

PLAZO
PARA

tiva

Nega-
tive

(en dias
hébiles)

RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-

AUTORIDAD

LA SOLICITUD

COMPETEN-TE
PARA ATENDER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELAGION

GERENCIA DE LICENGIAS Y AUTORIZACIONES _

6.

[SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2 |informar sobre el nimero de estacionamientas de
souerdo a la normalivided vigente, en la
deciaracion jurada.

3 |Capia Simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura conforme a fa Ley N®

26206 Ley General del Patrimonio Cultural de la
|Macién. Exceoto an los casos en que el Ministerio de

manitoreo de ejecucion de obras previas
diatas a ta solicitud de la licencia del local por el

cual se solicita la ficancia

4 |Copia simple de la autorizacion sectorisl
respectiva en el caso de aquelias achividades que
conforme a Ley la requieran, de manera

previa al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento.

Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y

6.1.2 ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA

MAYOR A 100 M2 O CON ITSE BASICA EX ANTE

Base Legal:

Ley N 27444 (11.04 01)

Ley N° 27972, art 79, inc 3.6.4 (27.05.03)

Ley N° 26978, Art 7* y 8* (05.02.07)

Ley N° 29060 (07.07.07)

Ordenanza N° 281-MPL, Art 6" y 8* (07.09.07)

Ley N® 30230, Al 62 (12.07.14)
D. S. N® 058-2014-PCM, inciso 8.2 (14.09.14)

Giros aplicables

REQUISITOS GENERALES

MmmRUCyDNInCwnédeEmWaM
solicitante, de p
naturales, segln corresponda.
- Ngmero del ONI o Camé de Extranjeria del
rapreseniante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectives, o traténdose de personas

gue actie mediante reprasentacion

2 |Copia del Poder vigenie del representante legal, en el
caso

de parsonas juridicas u clros enles colectivos o

carta poder con firma legalizada en caso de

persona natural

3 |Pago por derecho de trémite (serd suficiente seflalar el

Indimero del racibo de pago en la solicitud)

.-" DE 2>

3
57V
i suagade *,
R
\n,. L

1 |Solicitud con caracler de declaracion jurada que inchuya,

6,408% St

243,50

15 DiaS

Subgerencia
de Tramite

taro y
Archivo

JURIDIC
o D

Subgerente
de Comarciali-

15 dias habiles
ala
S ia de

Presentar dentro de

Presentar deniro
de 15
dias hﬂ:nlas ala

Comerclalizacion

Subg de
Comercializacian

Subgerencia
de
o

Gerencia de
Licencias y

dentro de 30 dias
{habites

dentro de 30 dias
hébilas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UINICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N* 430-MPL 2014

GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
|8 IWMMWWW

REQUISITOS i CALIFICACION - INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
: RECURSO
DERECHO DE TRAMITACION i SARA s
0 Previa  |RESOLVER | puciopeL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario £O0- COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacién I Cédigo/ [{en % UIT ARo AUTOMATICO| ':&’m PARA ATENDER | RECONSIDE- i
Ubicacién 2014 post- | Negs: | (sn e LA SOLICITUD RACION  |MPELAC
380000 | S tvo | tivo | habiles)

1.- Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se
cansidera un nivel) con un area mayor & cien metros
lcuadrados (100 m2) hasta qui metros

(500 m2) tales como: tiendas, stands, pueslos, ameas
|comunes de los edificios muilifamiiares,
jecimientos de hospedaje U

edificios de salud, lemplos, bibioteca, entre olros.

2 - Instituciones educalivas, con una area menor o igual
@ quini metros {500 m2) y hasta dos
niveles (el sotano se un nivel) y de
doscientos (200) alumnos par tumo

3.- Cabinas da inlernet con un area menor o igual a

s metros cuadrados (500 m2) y con no mas de
veinte (20) computadoras ylo maquinas folocopiadoras
o similares

4.- Gimnasios con un area menor o igual a 500 m2 y

que cuenlen con un meximo de diez (10) maquinas que

i ki rica para f
|5 - Agencias bancarias, oficinas administrativas entre
otras de evaluacion similiar con un area menaor o igual a
500 m2 y que cusnten con un maximo de 20

" o mag pi o simi
6.- Playas de estaci ientos de un solo nivel sin
lechas, grangas, entre olros de similar caracteristica,
cuslquiera sea su area

7.- Bares, pubs fer

lcarpinierias, talleres mecanicos @ imprentas con un area
de hasta 500 m2

8 - Talleres de costura con un area menor o igual 8 500
m2 y no mas de 20 maguinas electricas

Nota: Debera lenerse presente io dispuesto
en el lem b), del inciso 9.2 del art 9 dei D.S N° 058-

2014-PCM, relacionade con los documentos necesarncs

para la ITSE basica ex anle.

REQUISITOS ESPECIFICOS:
| Adiicionalmente de ser el caso, seran exigibes los

Copia simple del titulo profesional, en e caso de
servicios relacionados con salud. N

Informar sobre el nimero de estacionamiantos de
acuerdo a la normatividad vigenle, en la declaracidn
i :

Copla Simple de 18 autorizacion expedida por

el Ministeric de Cultura conforme a la Lay N°

28296 Ley General del Patrimanio Cultural de

la Nacion. Exceplo en los

casos en que e Ministerio de Cullura haya participade en
las etapas de remodelacion y monitoreo

da ejecucion de obras previas inmediatas a fa

ficitud de la licencia del local por &l cual se sol'cita a
licencia




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N* 430-MPL 20 4

REQUISITOS J [ | CALIFICACION s Immmcms DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION| - oy RECURSOS
0 Previa  |RESOLVER| nicioper | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F lari pROCEDL. | COMPETEN-TE
BASE LEGAL |Mumero y Denominacién ICédigo!  |(en % UIT Afio AUTOMATICO SIENTO PARAATENDER |  RECONSIDE- |, o0 60
Ubicacion 2014) Posi- | Nega- | (en diss LA SOLICITUD RACION
] s.300000 | ("5 tivo | fvo | hibiios)
|GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
5. |SUBGERENCIA DE CO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
|respectiva en el caso de aguellas actividades
lque conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de ia Licencia
|de Funcionamienta
6.1.3 ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE Presentar dentro de |Preseniar dentro
15 dias habiles de 15
DE DETALLE A CARGO DE LA MUNICIPALIDAD REQUISITOS GENERALES ala dias habiles a la
DISTRITAL Solicitud con carécler de declaracion jurada que incluys’ Subgerencia de Subg de
X 15 DiAS Subgerencia  |Subgerent C % C &n
de Tramile de Comerciali-
- Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del Documen- cidn R
Base Legal: fi and p Juridicas o lafio y g de
Ley Ne 27444 (11,04.01) , segun sp Archive de Licencias y
Ley N° 27672, ant 79, inc 3.6.4 (27.05.03) - Nimero del DNI o Camé de Extranjeria del Comercighizacin | Autorizaciones
Ley N° 28978, Art 7* y 8* (05.02.07) rapresenlante legal, 8n caso de persona juridica u mdeaﬂdlu -pgmmdeaom
Ley N® 28060 (07 07.07) otros entes ivos, o raté de p
Ordenanza N® 261-MPL, At 6" y B* (07.00.07) naturales que acllen mediante represeniacion.
Ley N°® 30230, Arl 62 (12.07.14) 2 |Copia del Poder vigente del representante legal, en el
D. 5. N* 058-2014-PCM, inciso 10,2 (14,02.14) caso de personas juridicas u olros enlee, |
colectivos o Cara poder con firma legalizads
an caso de persona natural.
Giros aplicables que requlersn una 3 |Pago por derecho de trémita (serd suficients sehear el
numero del recibo de pago en ia
ITSE de Detalle soficitud)
1 - Edificaciones da mas de dos niveles (el solano sa Tramos:
considera un nivel) o con un area mayor de 500 m2, 1. Hasta 100 m2 14,532% 8/, 55220
\ales como: tiendas, araas comunes de 10s edificios
multifamiliares, taleres mecanicos, eslablecmientos de 2. Mayor @ 100 a 500 m2 19,166% 8. 72820
hospedaje, restaurantes, cafelerias, edificacion de
salud, tampios, bibiiotecas, bares, pubs-karackes, 3. Meyor 8 500 & 60O m2 23074% |5/ 87680
licorerias, ferreterias, carpinterias e imprenta, entre
otros.
2.- Industrias livianas y quiera sea ¢ area 4. Mayor a 800 a 1100 m2 26,029% 51 1.02330
con la que cuenten
3 - Centros cullurales, museo, enire olros de similares 5 Mayor a 1100 a 3000 m2 31,642% S/ 1.202,40
caracteristicas, cualquiera sea el area con Ia que
jcuanten 5. Mayor a 3000 a 5000 m2 . 1.402,60
4. -Mercados de abaslo, g




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N* 430-MPL 2014

[REQUISITOS CALIFICACION 5 Pm"mﬁmw@oﬂe
PLAZ RECURSOS
usnﬁcﬂonﬁrl;mm & ; PARA
Previa RESOLVER | o100 DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formutari PROCEDI- COMPETEN.-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién icédigal [(en % UIT Aflo AUTOMATICO NEETO PARAATENDER | RECONSIDE- |, oo
Ubicacién 2014) Posi- | Nega- | (en dias LA SOLICITUD RACION e
‘ 8/. 3.800,00 {an 81) tivo | tive hébiles)
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
3. |SUBGERENCIA DE COMERCIALIZAGION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
entre otros de skmilar evaluacion, cualguiera sea e area 7. Mayor a 5 000 a 10 000 m2 40,868% | 51 1Em
con la qua cuenien
5. Locales de esp ios deportivas y no depori 8. Mayor a 10 000 & 20 000 m2 48,034% |54 1.82630
(estatios, calisans, cines, lealros, audilonos, cenlros de
canvencianes, entre olros), cuaiquiera sea el area con 9, Mayora 20 000 a 50 000 m2 54,884% | 8. 208560
Ia que cuenten
6.- Centros de diversion cualquiera sea el area con la 10. Mayor a 50 000 & mas m2 60,547% | &/ 230080
que cuenten

8 - Institucioines educativas que cuenten con un area
mayor a 500 m2 o mas de dos niveles (el solano se
considera un nivel) o mas de doscientso (200) alumnos
por trna

§.- Cabinad de intemel que cuenlen con un NUMero

mayor de 20 compitadoras o maquinas fotocopiadoras

o similares

10.- Taileres de cosltura con un NUMero mayor de 20
maquinas

11.- Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 o mas
de 10 3t quB regs 5 para
funcionar

12.- Las playas de estscionamientos techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamiento de
un solo nivel sin techar, granjas, entre olros de simiar

risticas, que con areas administrativas, REQUISITOS ESPECIFICOS
’ -Adicionalmente de ser el caso, seran exigibles ins
de servicios, enlra otras que por su : os i
presenten tacho con un area ccupada mayor 8 500 m2 | 1 |Copia simpie del lilulo profesional, en el caso

de servicios relacionados con a salud.

13.- Las demas edificaciones que por su compiejidad 2 |informar sobre ef nimero de estacionamisntos de
califiuen para este tipo de inspeccion acuerdo a la normatividad vigente, en la declaracién
jurada.

3 |Copia Simpie de la autorizacion expedida pur

el Ministerio de Cuitura corforme a la Ley N® 28286 -
Ley General del Palrimonio Cullural de la Nacidn.
Exceplo en ios casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas de remodelacion y
monitorec de ejecucion de obras previas inmediatas a la
dicitud de la ia del local por e! cual se solicita la
licencia,

4 |Copa simple de la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades
Nola: Debera tenerse presente lo dispuesto que conforme a Ley la requieran, de

en ef inciso 10.3 del an 10 del D.5 N° 058-201 pravia al gami de la Licencia




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N* 430-MPL 2014

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO nE{_‘;mnm Sk 'Pmm RECURSOS
Pravia RESOLVER | |nici0 DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . F slari PROCEDI- COMPETEN-TE |.
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1 Codiga/ |{en % UIT Ao AUTOMATICO MIENTO PARA ATENDER | RECONSIDE-  APELACION
Ubicacién 2014) Posi- | Nega- | (en dias - B 0N
si.3s0000 | " tivo | tive | nabiles)
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
6. SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
relacionado con los documentos necesanos para la da Funcionamiento.
ITSE de Daotalle.
5.1.4 ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN ITSE [Presentar dentro de |Presentar deniro
15 dias habiles cte 15
DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA ala dias habiles a la
REQUISITOS GENERALES Subgerenciade  |Subgerencia de
1 |Solicitud con carécter de declaracion jurade que incluya. X 15DiAS  |Subgerencia  [Subgerente Comercializacion  |Comercializacitn
de Tramite de Comerciali-
- Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjaria del Documen- cign Resuelve Resuelve
Base Legal: , ratd dep juridicas o tario y Subgerencis Gerencia de
Ley N® 27444 (11.04.01) jes, segun i Archivo de Licencias y
Ley N° 27972, art 79, inc 3.6.4 (27.06.02) - Mumaro del DNI o Camé de Extranjeria dei c : A
Ley N° 268976, Art 7° y B (05.02.07) representante legal, en caso de persona juridice u dentro de 30 dias  [dentro de 30 dias
habiles hiabiles
Ly N°® 29060 (07.07.07) otros entes colectivos, o iratdndose de
Ordenanza N 281-MPL, Art 6°y 8* (07.08.07) les que actien te rep
Ley N® 30230, Art 62 (12.07.14) 2 |Copia del Poder vigenile del representante legal, en
D. §. N°058-2014-PCM, incisos 10.1, 10.2, 111y 11.2 caso de personas juridicas u otros entes
{14 09.14)
colectivos o Carta poder con firma legalzada
8n caso de persona natural
3 |Centificado de ITSE Muldisciplinaria o informe de
inspeccion sin observaciones o N* de Centificaco de
ITSE de Detalie o informe de inspeccion sin
observaciones i
4 |Pago por derecho de trdmite (serd suficiente sefialar a! 1,200% 5/, 4580
numero del recibo de pago en la
solictud)
Giros aplicables que requieren una
ITSE Multidisciptinaria
1.- Objetos da inspeccion que por 13 actividad que
desarrollan puedan generar riesgo para la vida humama,
paltrimanio y el enlomo y que requiere de una
fi N ocular ol iinana dal cumplimiento o
pl to de la an ja de segundad
en edificaciones vigentes y de fa evaluacidn de la copia
de los documenlos previamenle presentados por el
|administrado




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N* 430-MPL 2014

REQUISITOS | CALIFICACION ” INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
LAZD RECURSOS
DERECHO nzr':nmrmcnaur_ P .
Pravia RESOLVER | yuicioppr | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario PROCEDI- COMPETEN-TE
BASE LEGAL Ndmero y Denominacién Icédigal [[an % UIT Aho AUTOMATICO WiENTO | PARAATENDER | RECONSIDE- |,
Ubicacién 2014) LA SOLICITUD RACION BLACIOM
(en 8N Posi- | Nega- (en dias
8/, 3.800,00 tivo tive hébiles)
-

GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZAGIONES

6. —Emammnemewmcmmmm

- Edificaciones donde se utiice, almacenen, fabriquen |  |REQUISITOS ESPECIFICOS
o comercialicen materiales y/o residuos peligr que dicionaimente de ser &l caso, serdn exigibles 08
epr ten riesgo para fa poblacién

siguientes requisitos:
1 |Copia simple del titulo profesional, en el caso
de servicios relacionados con la salud.

2 sobre al de
de acuerdo 8 ia normalividad vigenie, en la
Giros aplicables que requieren una deciaracion jurada,
ITSE de Detalle 3 |Copia Simple de la autorizacién axpedida par

& Ministerio de Cultura conforme a la Ley W*

1.- Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se 26296 - Ley General del Palrimonio Cultura: de

considera un nivel) 0 con un area mayor de 500 m2, |a Nacidn. Exceplo en los \
tales como: iendas, areas comunes de los adificios casos en que el Ministerio de Cultura haya participada en
muttifamiliares, tallerss mecanicos, eslablecimientos de ~
_ Sficacién de \as etapas de remodelacion y monitorey

de sjecucin de obras previas inmediatas a la

salud, templos, bibiiolecas, bares, pubs-karackes, solicitud de la kcencia del local por el cual se solicila

e imprenta, entre Ia licencia

otros. 4 |Copia simple de la autorizacion sectorial
2.-ir y medianas, cualquiera sea el area respectiva en el caso de aquelias aclividadas
con |a que cueriten que conforme a Ley s requieran, de
3.- Centros culturales, museo, entre ofros de similares de manera previa al olorgamiento de la Licencia
caractensticas, cualquiera ses el area con la que de Funcionamano,
cuenten
4.-Mi de abasto, gaerias y centros

enire olros de similar evaluacion, cualquiera sea el area

con [a qua cuenten
5.- Locales de especiaculos deportivos y no deportivos

i | cines, tealros, auditorios, centros da
convenciones, entre ofros), cualquiera sea el area can
ta que cuenten
6.- Centros de diversion cualquiera sea el area con la
que cuenlen
7. Instiluciones educativas que cuenten con un area
mayor 8 500 m2 o mas ve dos niveles (el solano se
considera un nivel) o mas de doscientos (200) alumnos

por tuma

8. - Cabinas de inlernat que cuenlen con un NUMen o=

mayor de 20 computadoras o maguinas fotocopiadoras #DE s

o0 similares \.,?.\) PR

9 - Talleres de costura con un NUMers mayor de 20 /:x‘-" '] S
W= ‘-'
[ & de ()t
\9 Cor zacitn : 'j

. ;)




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N° 430-MPL 2114

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

{ Cédigo !

DERECHO DE TRAMITACION
*

CALIFICACION

(en % UIT Ao
2014)

s.ss0000 | (S

AUTOMATICO

PARA
RESOLVER

{en dias
hibiles)

INICIO DEL
PROCEDI-

AUTORIDAD

COMPETEN-TE
PARA ATENDER
LA SOUCITUD

TINSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

magquinas

10.- Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 o mas
de 10 inas que req 3 para
funcionar

11.- Las playas de estacionamientos lechadas con un

area mayor de 500 m2 o playas de estacionamiento de
un solo nivel sin lechar, granjas, entre otros de similar

que con areas admir

de servicios, entre olras similares que por su naluraleza
presenien techo con un area ocupada mayor a 500 m2.
12.-Ag i administrativas, enfre
otras de evaluacion similar que cuenten con un area
mayor a 500 m2 o un numero mayor de 20

|computadoras o maquinas folocopiadoras o similares
13.- Las demas edificacionas que por su complajidad
califiquen para este tipo de inspeccién.

Nota: se inciuyen dentro de este procedimiento, 8 los
de abastos, galer y centro
que d una ficencia en forma
corp de acuerdo al art 9 de la Ley N 28876 - Ley
Marco de licencia de Funcionamienio

|6, |SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2{LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA

CESIONARIOS

Base Legal

Ley N° 27444 (11.04.01)

Ley N® 27972, art 78, inc 3.8.4 (27.05.03)
Ley W° 28976, Art 3* (05.02.07)

Lay N* 29050 (07.07.07)

REQUISITOS GENERALES

Solicitud con caracter de declaracion jurada gue incluya:

- Nmero de RUC y DNI o Camé de Exiracjeria del

He,

de p juridicas o

r les, segln

e DE‘,-S“

%

15 DIAS

Subgerencia
de Tramite

Decumen-

SESCRIA
. JURIDIC

‘Subgerente

de Comerciali-

cin

15 dias habiles
a la Subgerencia

de Comercializacion

'l_‘sesonlardwtmﬁe f

tar dentro
de 15 dias hables
ala Subgerencia




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N° 430-MPL 2014

REQUISITOS 2 CALIFICACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. DRNECHO DE“ Evaluacién PARA
Previa RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y Formular ooon | comperen-Te
BASE LEGAL Namero y Denominacién ICédigo/ |{en % UIT Afio AUTOMATICO MIENTO PARA ATENDER | RECONSIDE- cid
Ubicacién 2014) Posi- | Nega- | (en dias LA SOLICITUD RACION A
/. 3,800,00 te tiva | tivo hablles)

GERENCIA DE LICENCIAS v&mcm

|Ordenanza N°® 281-MPL, Art 31* (07.08.07) - Nomero del DNI o Camé de Extranjeria del mﬂmdaﬁdhs
blies

Ly N® 30230, An 62 (12.07 14) representanie legal, en caso de persona juridica u

D. 5. N° 058-2014-PCM, Arts 8, 10y 11 (14.09.14) otros entes colectivos, o tratdndose de personas

naturales que aciUe mediante representacion.
2 |Copla del Poder vigents del representante legal, en el

caso

Nota: Debera tenerse prasente lo dispuesto de personas juridicas u otros entes colectives o

&n el ITEM b) , del inciso 5.2 del art. & del D.S 058- cara poder con firma legalizada en caso de

2014-PCM, relacionado con los parsona natural,

necesarios para la ITSE basica EXANTE ylo 3 |Declaracién Jurada de Observancia de

dipsuesto en el Incisa 10.2 det art 10 de dicha norma, en Condiciones de Sequridad, para establecimienlos
ion a los ios para la [TSE de con un drea de hasta 100 m2 y capacidad de

Detatte 2 almacenamiento no mayor de 30% del drea ‘otai

del local o Certificado de Inspecciones Tecn'cas de
Edificaciones Multidisciplinaria (o infonm.e de inspeccion
sin observaciones), segdn sea el caso.

4 |Pago por derecho de lrémite (serd sufic'ente senalar al

nimerc del recibo de pago '

en la solicitud):

1. Hasta 100 m2 ITSE Basica EX POST 1,021% St 38,80
2. Mayora 100 m2 con |TSE Bésica EX ANTE 6,332% §i. 240,60

3. Con ITSE de Detatie'a cargo de ia Municipalidad

Distrital.

Tramos,
1. Hasta 100 m2 14,432% 8. 54840
2. Mayor a 100 a 500 m2 10,066% & 72450
3. Mayor a 500 a 800 m2 22 974% §/. 873,00
4. Mayor a B0O a 1100 m2 26,829% | S/ 1.019.50
5. Mayor a 1100 2 3000 m2 32,520% 51 123810
& Mayor a 3000 a 5000 m2 35,811%
7. Mayor a 5 000 a 10 000 m2 40,768%

47 934%

% n5E$CR“ o




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N® A30-MPL 2014

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacidn

¥
Formulario

DERECHO DE TRAMITACION

1Cédigo |
Ubicacién

{en % UIT Afo
2014)

Sl 3.800,00

(en S)

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles}

INICIO DEL

MIENTO

COMPETEN-TE
PARA ATENDER
LA SOUICITUD

[iINsTANCIAS DE
RECURSOS

RESOLUCION DE

APELACION

(GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

5. memm@ﬂmmmmm
10. Mayor a 50 000 a mas m2

4, Con ITSE Muliidiscipinaria a cargo de |a
Municipaidad Metropolitana

REQUISITOS ESPECIFICOS

| Adicionatmente de ser el caso, serdn exigibles

los siguientes requisitos:
aniamdlllﬂdopmﬁmd.mdww
de servicios relacionados con la salud.
Informar sobre & nimero de estacionamientos
de acuerdo a la normatividad vigents, en la
declaracion jurada.

Copia Simple de a autorizacién expedide po”
@l Ministerio de Cuilura conforme a la Ley N°
28296 - Ley General del Palrimonio Culhsral de
la Nacitin, Exceplo en los

casos en que el Ministerio de Cultura huya pariicpado en

de ejecucién de obras previas inmedialas a '@
solicilud de la ficencia del local por al cual se solicita
Ia icencia

Copla simpie de la autorizacidn sectorial
respeciiva en el caso dé aquellas aclividades

que conforme a Ley la requieran, de

de previa al olorgamiento de la Licenc:a
da Funcionamianto

1,137%

8l

2.207,00

4320

8,3/ ACTUALIZACION DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

6.3.1 Cambio de denominacion o razon social,

o transformacion de una persona juridica

Base Legal:

Ley N® 27444 (11.04.01)

Ley N® 27972 (27.05.03)

Ley N° 28976 {05.02.07)

Ley N° 29060 (07.07.07)

Ordenanza N° 261-MPL, Al 13° (07.08.07)

REQUISITOS GENERALES

Solcilud - Declaracion Jurada de distribucion gratuita o
libre reproduccion
Copia simple del testimonio de cambio de

\denominacion o razon social o transformacian

GRATUITO

Subgerencia
de Trémite

Documentano




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N° 430-MPL 2014

REQUISITOS ’ -~ CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION PLAZO RECURSOS
e Evaluacién | PARA
Previa RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F fi m" 0 :Emﬂl COMPETEN-TE
BASE LEGAL Nimero y Denominacion I Cadigo ! [(en % UIT Afo |AUTOMATICO MIENTO PARA ATENDER | RECONSIDE-
Ubicacién 2014) " Posi- | Nega- | (endias LA SOLICTTUD RACION APELACION
s.3s000 | "0 tivo | tivo | héblies)
‘GHENG&\ DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
6. SUBGERENCIA DE COM| PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
£.3.2 Ampliacion o Reduccion de Area 1 |Sclictud - Declaracion Jurada de distribucion
Base Legal: gratuita o libre reproduccion X 10 DIAS Subgerencia  |Subgerenie de Presentar dentro de |Preseniar dentro
15 dias habiles de 15 dias habiles
Ley N° 27444 (11,04.01) 2 |Pago por derecho de trémile (sera suficiente sefialar ol de Tramile (e ion  |a la Subgerencia de | & la Subg i
numaero dei recibo de pago
Ley N° 27972 (27.05.03) en la solicitud): Documentario Comerciglizacion  |de
% Comerciafizacion
Ley N® 28976 (05.02,07) 1. Hasta 100 m2 ITSE Basica EX POST 0,884% s/ 3360
Ley N° 29080 {07 07.07) 2. Mayora 100 m2 o con ITSE Basica EX ANTE 6,195% Sl 23540
Ordenanza N° 261-MPL, Art 15° (07.09.07) T R
Ley N° 30230, Art 62 (12.07.14) 3. Con ITSE de Detalle a cargo de |a Muncipalidad Subg i Gi de
D. 5. N° 058-2014-PCM, Arts ©, 10y 11 (14,00.14) Distrital. de Licencias y
4 Tramos: Comercializacidn  |Aulonzaciones
1, Hasta 100 m2 14.276% S 54250 dentro de 30 dias  |dentro de 30 dias
habiles hébiles
Nota: Debera ! p te lo disp 2 Mayor a 100 & 500 m2 18911% |S/. 71880
en ol llem b), del inciso 9.2 del art @ del D.5 N* 058- .
2014-PCM, ; can ok = 3. Mayor a 500 a 800 m2 22.821% S 86720
para la ITSE basica ex ante 4. Mayor a 800 a 1100 m2 26,674% S/ 101360
5, Mayor @ 1100 a 3000 m2 32.378% S/ 123030
& Mayor & 3000 a 5000 m2 36,655% S/ 139280
7. Mayor a 5 000 a 10 000 m2 40,613% Si 154330
B. Mayor a 10 000 a 20 000 m2 47,779% S/ 181560
8, Mayor a 20 000 a 50 000 m2 B4, 632% Sl 207600
10. Mayor a 50 000 & mas m2 60,295% S, 229120
4. Con ITSE de Detalle o Multidisciplinania 1,007% Sl 41,70
o informe de Inspeccion sin observaciones
o Subgerencia Subgerente de Presentar dentro de |Presantar deniro
22 DE iy
Sy} B2 Pl - ’
o Yo » b /e dq de 15 dias habiles
~ e Y s
~f L ! )
N ae t; :3, g ) e
—— 4 - [ i -
5 cién . 0% 5 &)
Z 3 A il
9 . - .y‘ E“;
LI &/
S " S
!‘ni\\&-f




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

_ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N® 430-MPL 20 |4

REQUISITOS i | CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION PLAZO RECURSOS
'l DEN Evaluacion PARA
Previa RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Formularic oo | coupereNTE
BASE LEGAL Namero y Denominacién | Codigo | FIIHEUITAHG AUTOMATICO MIENTO PARA ATENDER | RECONSIDE- ON
Ubicacion 2014) Posi- | Nega- | (endias LA SOLICITUD RACION  |APELACH
s.as0000 | €9 tivo | tivo | hébiles)
}Eﬁam\ DE LICENGIAS Y AUTORIZACIONES
6. SUBGERENCIA DE mﬂmi PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
6.3.3 Ampliacion o reduccion de giro 1 |Solicilud - Declaracién Jurada de distribucion de Tramite Comercializacon |a la Subgerencia de |a la Subgerencia
de
Base Legal: o libre reproduccion Documentano Comercializacion  [Comarcializacion
Ley N° 27444 (11.04.01) 2 Papwdumuu*m‘wismmu y Archiva
nimaro del recibo de pago en la
Ley N°® 27972 (27.05.03) solicitud): Resuel R Iy
Ly N* 28976 (05.02.07) 1. Hasta 100 m2 ITSE Bésica EX POST 0,728% 8l 21
Lay N° 200680 (07.07.07) 2. Mayora 100 m2 con ITSE Bésica EX ANTE 6,050% Sl 22090
Ordenanza N° 261-MPL, Art 14" (07.09.07) SubgH i G ia de
Ley N° 30230, Art 62 (12.07.14) 3. Con ITSE de Detalie a cargo de la Municipaiidad dqnlrndemdm dentro de 30 dias
D 5. N°058-2014-PCM, Arts 9, 10y 11 (14.09.14) Dislrital
Tramos:
Nota: Debera lenerse presente io dispuesto 1. Hasta 100 m2 R 14,137% SI. 537 20/
an el ilam b), dal inciso 9.2 del art 8 del D.S N® 058-
2014-PCM, jo con [os b i 2 Mayor a 100 a 500 m2 18,771% 81, 71330
para la ITSE basica ex ante
3. Mayor a 500 a 800 m2 22679% S/ 861,80
4 Mayora800a 1100 m2 28,534% S/, 1.008,30
5. Mayar a 1100 a 3000 nt2 32234% SI.1.224 80,
6, Mayor 8 3000 a 5000 m2 36,516% S/. 1,387.80/
7. Mayor a 5000 a 10 000 m2 40 474% S/ 1.538,00
8 Mayor & 10 000 & 20 000 m2 47 638% S/ 1.810,30
9. Mayor a 20 00C a 50 000 m2 54 488% S/. 207060
10, Mayor a 50 000 a méas m2 60,153% S/. 2.285,80
4, Con ITSE de Delalte o Multidisciplinana 0.963% Si. 36 60
o informe de inspeccion sin observaciones
Nota:
Debera presaniar copia simple de la sulorizacion
sectonial respectiva, en el caso de aquelios giros que
conforme a Ley lo requieran, de manera
a la aulonzacién de Ia ampiiacion o
6,4|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO REQUISITOS i 0 X 15 DIAS |Subgerencia Subgerente de Presentar dentro de |Presentar dentro
b
Y 3 e s (! - de 15 dias hablle
- off 5
" & o0 O P P/ =
- (&] v N VAA
< = A O o 7
! w Su A <
o =
‘o 0&, )
\Z at
L)

12

b
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

.

APROBADO: ORDENANZA N® 430-MPL 2014

Nola: Dabera tenersa presente lo dispuesto 2
en el inciso 10,3 def art 10 del D.S N° 058-2014-PCM,

ada con los DS necesarnos para la
ITSE de Delalle a

numero del recibo de pago en la
solicitud,

REQUISITOS ESPECIFICOS

Adicionaimente de ser el caso, serdn exigiblas
los siguientes requisilos.

Copia simple del titulo profesional, en el cas>
de servicios relacionados con ia salud.

fi sobre el nd de
de acuerdo a la nomatividad vigente, en la

declaracion jurada.

Copia Simple de |a autorizacidn expedida per

el Ministerio de Cullura conforme a la | ey N°

28206 - Ley General del Patrimonio Cultural de

Ia Nacitn. Exceplo en los

casos en que el Ministero de Cultura haya particinado en

las etapas de remodelacion y moniloreo
de sjecucidn de obras previas inmedialas a ia
solicitud de Ia licencia del local por el cual se scliita

ta licencia
Copia simple de I autonzacibn seclorial
raspectiva en el caso de aqueilas aclividades

que conforme a Ley la requieran, de

3 g

# ASESCRIMA
JURIDIC
p

[REQUISITOS CALIFICACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMIT LAZO RECURSOS
aﬁﬂ ACION Evaluacién PARA
Provia | RESOLVER| yciopeL | (AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario PROCEDI- COMPETEN-TE
BASE LEGAL |Nimero y Denominacién IChdigo! |(en % UIT Afio AUTOMATICO PARAATENDER | RECONSIDE- |,
Ubicacién 2014) Posi- | Nega- | (endies MIENTO 1"\ a soLiciTUD RACION ELACION
s.am0000 | (S tvo | tive | habiles)
(GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZAGIONES
5 [SUBGERENGIA DE COMERGIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CORPORATIVAS PARA: de Tramile Comerciaizacion  [a la Subg ia de |a la Subg 2
de
|_MERCADOS DE ABASTO Documentario Comercigiizacion  |Comerciafizacion
_GALERIAS Y CENTROS COMERCIALES. 1 |Solicitud con carécter de declaracion jurada que inciuya: y Archivo
Resuelve ln.umlu
Base Legal: - Numerc de RUC y DNI o Camé de Extranjeria dal Subgerencia Gerencia de
Ley N° 27444 (11.04.01) solicitante, tratd de p idicas o de Licencias y
Lay N° 27972, arl 78, inc 3.6.4 (27.05.09) naturaies, segin coresponda, C lizacio Aulorizaciones
Ley N° 28976, Art 9° (05.02.07) - Numero del DNI o Carné de Extranjeria del dentro de 30 dias  |dentro de 30 dias
hébiles habides

Ley N° 28060 (07.07.07) {representanta legal, en caso de persona juridica u
Ordananza N° 261-MPL, Art 30° (07.09.07) oiros entes colectivos, o iraténdose de personas
Ley N® 30230, Art 62 (12.07.14) aturales que actiien mediante rep tacid
. §. N° 058-2014-PCM, inciso 10.2 , item d) (14.09.14) | 2 |Copia de! Poder vigente de! represeniante legal, en el

£as0

de personas juridicas u otros entes colectives o

{Carta poder con firma legalizada en cas ) de persona

natural

3 |Pago por derecho de tramite (serd suficiante safalar al 32045% |SI. 126180




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTC UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N°® 430-MPL 2044

[REquisITOS ] CALIFICACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO mat :l;murrm r—— thu
Previa RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ' It INICIO DEL | o oppeTEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacién i Cadigo! |(en % UIT Afo AUTOMATICO MIENTO PARA ATENDER RECONSIDE-
Ubicacién 2014) Pasi- | Nega- | (endias LA SOLICITUD RAGION  |[APELACION
s.300000 | S tivo | tivo | habiles)
‘GE.R‘ENGI& DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES —
6. SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
de manera previa al olorgamiento de la Licencia
de Funcionamiento.
55|CESE DE ACTIVIDADES COMERCIALES REQUISITOS gerancia _|Subgerente de
YIO ANUNCIOS PUBLICITARIOS 1 |Soiicilud con cardcler de Declaracién Jurade, en ef cual de Tramite Comerciaiizacitn
sa debe indicar el de licencia y/o ion
Base Legal: (Gratuito) (Gratuito) Documeritario
Ley N° 27444 {11.04.01) y Archivo
Ley N* 27972 (28/05/03)
LﬂyN‘ZEB?&MW'[O&.ﬂ!UT] Para ¢l caso de L de F lento:
Ordenanza N°® 261-MPL, Art 12° (07/09/07) En el caso de producirse el cese de aclividades
Ordenanza N° 1084-MML {23.11.07) y e tilular no hubiera cumplido con presentar a
Ordenanza N° 154-MPL, Art 23° (08,12.04) d i6n jurada iva, ol proplelar
o nuevo poseedor podra solicitar se defe sin afeclo
\a Licencia de Funcionamiento, siempre que acredite 18
Ututaridad sobre el establécimiento
y la municipalidad verifique que e titular d8 fa
Licencia de Funcionamiento ya no realiza
clividades en el imiento
6,6| AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE REQUISITOS GENERALES Subgerencia Subgerente de dentro de |F dentro
ANUNCIOS, AVISOS O ELEMENTOS X . 15 dias habiles de 15 dias hablles
1 |soficitug {gratuita o de kbre reproduccicn, 25 DIAS de Tramite Comerci a la Subg ia de |a la Subgerencia
de
PUBLICITARIOS dabidamante lienada Documentario Comercializacion  |Comercializacion
2 |Presentar las sigulentes vistas: y Archivo
Base Legal a) Arle o disefio del anuncio © aviso publicitaria
Ley N® 27444 (11.04.01) sus dimensiones,
Ley N* 27972 (28/05/03) b} Fotografia en la cual se debe apreciar sniomo
Ordenanza N* 1084-MML, Art 18, numerales 119, 11.3, urbano y et bian o edificacidn donde se
LA, 02, 113 (23.11.07)
Ordenanza N° 154-MPL Arl 5y 6 (08.12.04) ubicar el anuncio o aviso publicitario.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N* 430-MPL 2014

lemporales

EN PANELES MONUMENTALES:

1 |Plano de Ubicacién con coordenadas UM, a escala
1/500 o 1/250 y esquema de localizacion
a escala 1/5000.
Se indicardn las distancias de |a arista mas saliente del
panel y de! eje de la base al borde
exterior de la pista, Debe adjuntar el archive digital
del plano
2 |Especificaciones Técnicas y Plano de Estrucluras

a escala i i dos por un rgeni
Civil.

EN ANUNCIOS O AVISOS PUBLICITARIOS ;
LUMINOSOS, ILUMINADOS O ESPECIALES
Con &reas de exhibicion mayores a 12.00 w2

1 Descriptiva y Especifi
refrendado por un Ingeniera Elecincista o I

Mecanico Electricista.

REQUISITOS ADICIONALES SEGUN SEA EL CASO :

REQUISITOS | CALIFICACION INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
e PLAZO RECURSOS
| DERECHO DE TRAMITACION s sy
0 Previa RESOLVER | uiciopeL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Fi Hard PROCEDL- COMPETEN-TE
BASE LEGAL Niimero y Denominacién | Cédigo / r(mﬁurrm AUTOMATICO wmiEnTo | PARAATENDER [ RECONSIDE- |, BN
Ubicacién 2014) Posi. | Nega- | (endiss LA SOLICITUD RACION e
s.380000 | "% tivo | tivo | habiles)
|GERENCIA DE LICENGIAS Y AUTORIZACIONES
6. mummmmmmms
{Ordenanza N°® 405-MPL (07.12.13) c) Fotomonlaje del anuncio o aviso publicitanio para |dentro de 30 dias
habias
el que se solicita Autorizacion, en el cual se
debe apreciar el entomo urbano y &l bien o
edificacién donde se ubicard el anuncio o aviso
publictario
3 |Pago por derecho de trémite (serd suficiente sefialar el

nimero de recibo de pago en la salicitud )
1. EnA o Avisos P Sendillos 0,700% 8/ 26,60
2. En A 0 Avisos Publicit pecial 1,228% |SL 4870
Ihuminados
3.En o Avisos Publicitarios Especales 1,405% 8. 5340
Luminosos
4 En Paneles M niales sin 1,708% |S. 6480
5 En Paneies Monumentales fluminados 1,884% Sl 71,60
&. En Pansles Monumetalesjuminosos 1,884% 51, 75,40
7. En Afiches o banderolas de campafias y eventos 0,771% S 28,30




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N° 430-MPL 2014

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE TRAMITACION ’__ s PRAZO RECURSOS
"
Pravia RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario m COMPETEN-TE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1Codigo! [{en % UIT Ao AUTOMATICO o |PaRaaTENDER |  RecoNsioE- .
Ubicacion 2014) it | o | s LA SOLICTUD RAGION  [\PELACIO
tivo fivo

s.3s0000 | S hbiles)

1GEBENO%A DE LICENCIAS Y WIO&EE Ll
6. SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2 |Piano de instalaciones eléctricas, a escala
conveniente, refrendedo por un Ingeniero
£ g Mucanico Elscrici

PARA AFICHES O BANDEROLAS DE
CAMPANAS Y EVENTOS TEMPORALES

1 |En el Formato - Solicitud debe consignar e tismpo
de exhibicién da los afiches o banderolas,

EN BIENES DE DOMINIO DE USO PUBLICO
1 |Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, & escala

1/500 o 1/250 y esquema de localizacidn, 3 escala
1/5000. Se indicaran las,distancias de la aris:a mas

sﬂmwmyqua?nmeﬁm
exterior de |a pista. Dabe adjuntar e! archivo digital
del pianc
2 |En caso de anuncios o avisos publicitanus

" . o especiales deberdn
presentar la copia de la carla de factiblidad «Je

lectrica por la p dore de

|servicios comespondiante,

8,7|AUTORIZACION TEMPORAL PARA REQUISITOS x 30 DIAS Subgerencia réubgefsnts de %ﬂleﬂtﬂ! dentro da |Presentar dentro

15 dias habiles de 15 dias habiles

ESPECTACULOS PUBLICOS Solicitud (distribucion gratuita o da libre de Tramite C ion  |a la Subgerencia de |a |a Subgerencia

-

NO DEPORTIVOS P jon) con cardcter de D win Jurada, que . Documentaric C 1 C
incluys lo siguienie
Hasla 3000 espectadores y Archivo
- Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjuria cel
|solicitante, tratandose de personas juridicas o Resuelve Resuelve
Base Legal: naturales, segun corresponda. g G ia de
Ley N 27444 (11.04.01) - Numero del DNI o Camé de Exdranjeria de. de Comercializacion |Licanclas y

Ley N* 27972 (28/06/03) represeniante legal, en caso de persona juridica u




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N° 430-MPL. 2014

Nota: La edificacion disefiada para la realizacion de
espectaculos y/o eventos, tales como estadios, coliseos,
plazas de loros, (satros o ceniros de convencion o
similares, cuando en eflas se realican aclividades afines
a su disefio y que cuenten con Certficado de ITSE
vigente, no requeriran de una ITSE previa a cada evenlo
ylo espectaculo publico, solo semra necesaria la

{realizacion de una VISE por parte del organo ejecutante

, previo al inicic de la temporada o actividad
afin y la emision del informe correspondiente sefialando,
de ser el caso, el sento da lar iva en
materia de seguridad en edificaciones vigenta (inciso
12.2 de! D.S N° 058-2014-PCM)

COMmy.

El local donde se realice el evento debera contar

p con su resp cedificado do
inspeocidn Técnica de Segundad en Edificaciones
vigente (inciso 8 7 dei Decreto Supremo N° 158-2014-

PCM)

S —

N

REQUISITOS CALIFICACION [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO RECURSOS
DERECHO Dsr';murrm ——— PARA
Previa  |RESOLVER [ pyeigpg | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario PROGED! COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacién ICédigo/ [(en % UIT Afo AUTOMATICO o PARA ATENDER | RECONSIDE- A
Ublcacién 2014) Posi- | Nega- | (endias — LA SOLICITUD RACION AN
s.3so000 | (NS0 tivo | tivo | héblles)
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
16. [SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Ley N* 27276, Art 6* (01/06/00) otros entes colectivos, o tratdndose de perscnas Ibm'nd-mdhi
hébles

D.S N° 156-2004-EF, Art 55° (15.11.04) naturales que actlen madiante reprasentacitn,

D. 5. N*058:2014-PCM, Ard 12 (14.00.14) Gopia de Poder vigenta del representante legal, en el
Caso

Ordenanza N* 352-MPL, Art B8, inciso | (22.12.10) de personas juridicas u otros enles colectives o
carta poder simple &n caso de persona natural.
Declaracion Jurada de la cantidad de bolelaje o similar a
utilizar con una anticipacion de 7 dias
antes de la puesta a dispasicidn dat pablico
Pago por derecho de tramite {serd suficiente sefialar el
ndmero lel recibo de pago en la
1 N‘nssla su diseno 0,620% 1 2390
2 No afines a su diseng - 6,034% S 22030
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N® 430-MP.. 20" 4

DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

)

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION

|/ Cédigo /
Ubicaclén

(en % UIT Afio
2014)

s.3s0000 | (oSN

AUTOMATICO

Evaluacién
Previa

PLAZO
PARA

Posi-
tive

Nega-
tive

{en dias
hébiles)

RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD

LA SOLICITUD

COMPETEN-TE
PARA ATENDER

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE

RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

6. SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ulllizar con una anticipacion de 7 dias anles oa [a puesla

a disposicion del publico
Pago por derecho de lramite (serd suficiente senaler

&l namero del recibo de pago en la solicitud.
1 Afines a su diseno
2 No afines a su disano

Nota: La edificacion diseriada para la realizacicn de
espectaculos y/o eventos, taies como estadios, coliseos,
plazas de loros, lealros o centros de convenion o
similares, cuando en ellas se realicen actividades afines
a su disefio y que cuenten con Cerfficado de ITSE

|vigente, no requenran de una 1TSE previa & s:ada evento

y/o espectaculo publico, solo serra necesana ia
realizacion de una VISE por parie del organe ejecutante
competente, previa al inicio de la lemporada o actividad
afin y I8 emision del informe correspondie e sefialando,
de ser el caso, el cumplimienio de la noi Matlva en
materia de seguridad en edificaciones vigenta (inCiso
12.2 del D.S N® 058-2014-PCM)

E! local donde se realice el evento debera contar
con su certificado de

inspeccion Técnica de éegandad en Edificaciones
vigente (inciso 8,7 del Decreto Supremo N° 058-2014-

PCM)

E! organizador y/ o promotor debera solicitar ITSE
previa al evenlo ylo espectaculo, o la VISE segun

Ct ponda, en un plaza que no podra ser menor 8
siste (07) dias habiles, antes de la fecha da’'a realizacién
del evento yio espectaculo (incise 18.2 el 0.5 N° 058-
2014-PCM)

0,768% =18
0,811% Sl

28,10
30,80

6,3| AUTORIZACION TEMPORAL
PARA EJERCER EL COMERCIO AMBULATORIO

1

REQUISITOS

Solcilud con cardcter de De

30 DIAS

N,

el

Subgerencia

f_,igg'rmm
Z00 Sl

‘l-‘}
[ Wy
usTo %

¥
P

-

L)

Subgerente de

JURICIC

Presentar dentro de

Presenlar denlro

da 15 dias habiles
a la Subgerencia
de




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N° 430-MPi 2014

REQUISITOS CALIFICACION [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO
H RECURSOS
DERECHO DE{J}'RAH!T&CION Evaluacién PARA
Previa RESOLVER | |iei0 DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F lari PROCEDI COMPETEN-TE
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1 Codigo/ |(en % UIT Afio AUTOMATICO wiENTo | PARAATENDER | RECONSIDE- e
Ubicacion 2014) Posi- | Nega- | (endias LA SOLICITUD RACION APELACION
s. 300000 | '8N tivo | tivo | habiles)
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
6. SUBGERENCIA DE CDMERCIALIZACIbN: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2 |Pago por derecho de tramite (sera suficiante sefialar el 0,684% L) 26,00 Documentano Comerx ion |Comerciali
|niimero del recibo de page en la

Base Legat: |sclicitud). y Archivo

Ley N° 27444 (11.04.01) |Resuelve Resuelve

Ley N* 27972, Art 83", inciso 3.2 (28/05/03) Subgerancia Gerencia de

DS 005-91-TR (26.01.81) i da Comercializacion |Licencias y

Resal. Ministerial 022-91-TR (07.02.91) dentro de 30 dias  |Autorizaciones

Ordenanza 001-96-SC/MPL, Art 4%y 7* (11.05.96) dentro de 30 dias

hibiles

D.A. N® 03-2007-MPL (07 09.07)

Ordenanza N° 289-MPL {11.07.12)

Ordenanza N° 1787-MML (12 05 14)

Nota:
/1 La forma de pago es pecuniana y al contado.

20

n ,
5
eV
de U2

-

JURIDIC




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UN!CO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N° 430-MPL 2014

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) Evaluacion PARA AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario - Pravia RESOLVER 'L‘fg%:;" COMPETEN-TE
BASE LEGAL Nii {on % UIT Ao g ATENDER
Gemero. ¥ Ronpminacian L'::rfg:; 2014) (ensiys | ATICO | Posi- | Nega. | (en dias MIENTO P&Msoummn RECONSIDERACION| APELACION
tive | tivo habiles)
S/, 3.800,00
GERENCIA DE LICENCIAS ¥ AUTORIZACIONES
6. SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
6,10|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO X 15DIAS |Subgerencia |Subgerenie Presenter deniro |Presenlar dentro
CONJUNTA CON ANUNCIO DE REQUISITOS GENERALES: de Tramite de Comaerciall- de 15 dias habiles 15 dias habjles a
PUBLICIDAD SENCILLO Documan- cién a la Subgerencia la Subgerencia de
1|Solicitud con cardcter de declaracion urada que incluya: tario y de Comercializacion  |Comarcializacion
Archivo
Resuelve Resusive
6.10.1 ESTABLECIMIENTOS CON UN - Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del Subg cia ) Gi ia de
AREA DE HASTA 100 M2 Y CON UNA i 3 3 dap juridicas o de Comercialzacion Liuenqsa_y
CAPACIDAD NO MAYOR DE nalurales, segin coresponda dentro de 30 dias Autarizaciones
ALMACENAMIENTO DE 30% DEL - Nimero del DNI o Camé de Ext-anjeria el dentro da 30 dias
AREA TOTAL DEL LOCAL CON ITSE BASICA o te legal, en caso de persona juridica u
EX POST
olros entes colectives, o tratandose de personas
turales que acllen rep iGn
- las medidas, leyenda, ubicacidn y forma de
instatacion del anuncio respecto del cual te
solicila autorizacion conjuntamanta con la -
Base Legal: licencia de funcionamiento,
Ley N° 27444 (11.04 01)
2|Copia del Poder vigenle del represeniante legal, en el
Ley N° 27572, art 79, nc 3.6.4 (27.05.03) da personas juridicas u ofros enles colectivos o
Ley N 28876, Art 7°, 8° ¥ 10° (05.02.07) carta poder con firma legalizada en caso Je
Ley N° 29060 {(07.07.07) parsona natural.
Ordenanza N° 261-MPL, At 8* Y 8° (07,08.07)
Ordenanza N° 405-MPL (07.12.13) 3|Deciaracion Jurada de Observencia de
Ley N? 30230, Art 62 (12.07.14) Condiclones de Seguridad, para establecimientos
0. S N°058-2014-PCM, inciso 9.1 (14.09.14) con un drea de hasta 100 m2 y capacidad dn
almacenamiento no mayor de 30% del drea tolal
del local
4|Pagp per derecho de tramite (sera suficie e sefialar el 1,379% S/, 52,40
Giros no aplicables |solicilud)
pubs-karaokes, licorerias, discotecas, bares,
feiraterias, talleres mecanicos, talleres de costura
y cabinas de internel, carpinterias, imprentas,
casinos, maquinas ragamonedas, juegos de azar
o giros afines a los mismos; asi como aquelios
cuyo desarrallo impligue el almacenamiento, usc o
comercializacion de productos loxicos o altamente
linflamables y aquellos que por su naluraleza [——— o8
N ESPECIFI 4 "
¥ 1 la oblencion de un cerificado de ITSE Adicionalmente de ser el caso, se presentaré lo
de Detafle o Multidisci siguiente: B g
’1) DE » ;‘\-_
2%
1|Copia simple del lilulo profesional en cas) da J Q?‘ Vur “% \
~ s e\
X 6 0
5 Comerci feacion, - |
- . 2
2, R
‘,)ﬂ’ r}.."




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N° 430-MPL 2014

CALIFICACION
Evaluacién

REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

PLAZO
PARA

DERECHO DE TRAMITACION

(4] AUTORIDAD

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Previa RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F fo
BASE LEGAL Numero y Denominacién I Cédigo/
Ubicacién

COMPETEN-TE
PARA ATENDER
LA SOLICITUD

AUTOM
ATICO

fen % UIT Afo

2014) APELACION

Posi- RECONSIDERACION

tivo

Nega-
tive

(en dias

{suS hébliss)

SI. 3.800,00

GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

6. SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

servicios relacionacos con |a salug,

Informar sobre el numero de estacionamientos d3
acuerdo a la normatividad vigente, en la
declaracion jurada

3|Copia Simpie de la autorizacion expedida por

el Ministerio de Cullura conforme a la Ley N°
28206 Ley General del Palrimonio Cultural de,

la Nacién. Excepto en los

casos en que el Ministeno de Cultura haya participado en
de ejecucidn de obras previas iInmadiatas a la
solicitud de la icencia del local por i cual se solicita
la cencia

Copia simpie de la autorizackon sectorial

respecliva en el caso de aquellas actividades qus
conforme a Ley la requieran, de manera

previa al olorgamiento de la Licencia de
Funcicnamiento.

M

'y

|Fresentar dentro
de 15 dias hébiles
& la Subgerencia

|Subg
de Tramite
Documen-

6.10.2 ESTABLECIMIENTOS CON UN X 15 DIAS
AREA DE MAYOR A 100 M2 REQUISITOS GENERALES

O CON ITSE BASICA EX ANTE Solicilud con caracler de declaracion jurada que incuya:

Prasantar dentro
15 dias hébiles a
la Subgerencia de

e

go
§u
§

§

de Ce i sn |G 8

laro y

Base Legal:

Ley N 27444 (11.04.01)

Ley N° 27972 art 78, inc 3.6.4 (27.05.03)

Ley N° 28976, At 7°, 8" Y 10" (05.02.07)

Ley N° 29060 (07 07.07)

Ordenanza N° 261-MPL, Art 6° Y 8° (07 08 07)
Ordenanza N® 405-MPL (07,12.13)

Ley M® 30230, Art 62 (12.07 14)

D. S, N°058-2014-PCM, inciso 8.2 (14,09 14)

- Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del
solicitants, tralandose de personas |uridicas o
naturales, seglin comesponda.
- Mimero del DNI o Carné de Extranjeria del
representanie legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos, o tratédndose de personas
naturalas que aciben mediante representacidn
- las medidas, leyenda, ubicacién y forma de

ion del P del cual 8-
{solicita autorizacion conuntamente con la
licencia de funcionamiento.

2|Copia del Poder vigente del representante legal, en
de personas [uridicas u olros entes colectivos o
carta poder con firma legalizada en caso de

persona natural.

el nimero da recibo de pago en la solicitud)

3{Pago por derecho de tramile (serd suficiente Sevialar el

8,768%

Si. 267,20

|Archivo

Resuelve

Resuelve
G ia da

JURIDIC

o8 Comercializacin
dentro de 30 dias

Licencias y
Aulorizaciones

dentro de 30 dias




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNIC D DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA, N°® 430-MPL 2014

REQUISITOS ERICHO DE TRANTACYN |~ CALIOAION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ol Evaluacion PARA G RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularh iiion Pravia RESOLVER ':“Rcé‘gg;" COMPETEN-TE

BASE LEGAL en % UIT Afo - R
SE LEGA Ndmero y Denominacion Icédigos | 2014) ATICO | Posi- | Nega- | {on dias MIENTO PARA ATENDE RECONSIDERACION|  APELACION

Ubicacién (en SNM LA SOLICITUD

tive tivo hdbiles)
S/. 3.800,00

GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

6. SUBGERENCIA DE CD_‘M_EE.RCMUZQG!GN: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.- Edificaciones de hasla dos niveles (el sotano
s considera un nivel) con un area mayor & cen
melros cuadrados {100 m2) hasla quinientos

metros cuadrados (500 m2) lsles como: tiendas,
stands, puestos, areas comunes da los edificios
iiares, astablec tos de hospedaje, '
restauranies, cafelerias, edificios de salud,

templos, biblicteca, enire olros,
2 - Instituciones educativas, con una area menor 0

ML

igual a quirientos metros cuadrados (500 m2) y
hasta dos niveles (el solano se considera un nival}

y maxime de doscientos (200 alumnos por tumo
3.- Cahinas de internel con un area menor o igual
a guinentos metros cuadradoes (S00 m2) y con no
mas de veinte (20) compuladoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares

4 - Gimnasios con un area menor o igual a 500 m2
¥
que cuenten con un maximo de dies (10}
maguinas que requieran conexion elecirica para
funcionar

§.- Agencias bancarias, oficinas adnnistrativas
enire olras de evaluacion simifiar con un area
menor o igual a8 500 m2 y gue cuenten con un
maximo de 20 compuladoras o maguinas
|fotocopiadoras o sumiares REQUISITOS ESPECIFICOS
6.- Playas de estacionamientos de un salo nivel
#n techas, granjas, anire oo da imker Adicionalmente de ser el caso, se presenterd o
{caracteristica, cualquigra sea su area. sigulente:

7 - Bares, pubs-karaokes, licorerias, femelerias,
carpintenas, lalleres mecanicos e imprentas con
un area de hasta 500 m2

8 - Talieres de costura con un area menor o igual

Copia simple del tituio profesional en caso de servicios
a 500 m2 y no mas de 20 maquinas siectricas 1|refacionados con la salud.

2|tnformar sobre &l nimero de estacionamientos ce

|acuerdo a la narmatividad vigente, en i
deciaracion |urada

Copia Simple de la autonzacidn expedida por
el Ministerio de Cultura conforme e |a Ley N®
28296 - Ley General del Patrimenio Cultural de

w

JURIDIC




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNIC? DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N° 430-MPL 2014

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) Evaluacién PARA AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulari J— Pravia RESOLVER |§;:$¢ég§l. COMPETEN-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién I Cédige/ |len °f;nl-‘l[l;f:lm avco |t b 1 o mEnTo |PARAATENDER| oo cncion|  APELACION
Ubicacién (en SN LA SOLICITUD
tivo tive hébiles)
S/. 3.800,00
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTCRIZACIONES
6. SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
la Nacién, Excepto en los
Nota. Debera tenerse presents lo dispuesto cas0s en que e Ministeric de Cultura haya particpado en
an el item b}, del inciso 9.2 del art 0 del D.S N° de ejecucion de obras previas inmediatas a la
058-2014-PCM, refacionado con los decumentos sofcitud da la ficencia del local por a! cual sa Solicta
ia licencia
necesarios para la ITSE basica ex ante. 4|Copia simple de la autorizacion sectorial
respectiva en el caso de anuellas aclividadas qu2
conforme a Ley Ia requieran, de manera
previa al otorgamienta de fa Licencia de
Funcionamiento
6.10.3 ESTABLECIMIENTOS QUE x 15DIAS  |Subgerencia BET gerente @ lar denlro |Presentar dentro
REQUIERAN ITSE DE DETALLE A CARGO REQUISITOS GENERALES de Tramile  |de Comerciali-  |de 15 dias hibles 15 dias habiles a
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL Documen- cidn ala Subg cia la v de
1|Soficitug con cardcler de deciaracion jurada que incluya: tario y de Comercializacion  |Comercializacién
Archivo
Base Legal: Resueive Resueive
Ley N° 27444 (11.04.01) - Numera de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del |Subgerencia Gerencia de
Ley N® 27972, art 79, inc 3.8.4 (27.05.03) solicitante, tratdndose de personas juridicas o de C ion  |Li ¥y
Ley N° 28976, At 7°, B" y 10° (05.02.07) naturaies, segun comesponda. dentro de 30 dias Aulorizaciones
Lay N© 29060 (07.07,07) - Numero del DNI o Camé de Extranjeria del
Ordenanza N° 261-MPL, Art 6° Y 8° (07.08.07) rapresentante legal, en caso de persona juridica u denlro de 30 dias
Orclenanza N° 405-MPL (07 12.13) olrus entes colectivos, ¢ tratdndese de personar
Ley N® 30230, Art 62 (12.07 14) naturaies que actuen mediante representacion.
D S N°05B-2014-PCM, inciso 10 2 (14.09.14)
- las medidads, leyenda, ubicacion y forma de
instalacion del anuncic respacto del cual se
Giros aplicables que requieren una solicita autonzacion conjuniamente con la
ITSE de Detalle licencia de funcionamiento.
2{Copia del Poder vigente del representanie jegal, en ef
caso de personas juridicas u otros entes
Giros aplicables que requleren una colectives o Cara poder con firma legafizadu
ITSE de Detalle en caso de persona natural,
3|Pago por derecho de tramile (serd suficiente sefialar el
1.- Edificaciones de mas de dos niveles (el solano soficitud)
s@ considera un nivel) o con un area mayor de 500
mz, tales como: tisndas, areas comunes de los Tramos: '
edificios multfamiliares, taieres mecanicos, 1. Hasta 100 m2 14,874% S/ 566,20
esiablecimientos de hospedaje, restaurantes,
cafelerias, edificacion de salud, templos, 2, Mayor a 100 a 500 m2 S 741,30
bibliot bares, pubs-h , licorarias,
, carp & imprenta, enire otros. 3. Mayor a 500 & BO0 m2 5/, B8990
2.- incustrias livianas y medianas, cualquiera sea .
of area con la que cuenlen 4. Mayor a 800 a 1100 m2 -’.(152'-1 036,40
3 .- Centros cullurales, museo, enlre otros de 3
A
w0




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UMIC:0 DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N* 430-MPL 2014

CALIFICACION

7.- Agencias bancarias, oficinas adininistrativas,
8 - Institucinines educativas que cuenten con un
area mayar a 500 m2 o mas de dos niveles (el
solano se considera un nivel) o mas de 200
alumnos por lumo

9.- Cabinas de internel que cuenlen con un
numero mayor de 20 computadaras o maguinas
fotocopiadoras o similares

10.- Talleres de costura con un numero mayaor de
20 maguinas

11 - Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 o
mas de 10 maguinas que requieran conexisn
electrica para funcionar

12 - Las playas de estacionamientos lechadas con
un area mayor de 500 m2 o playas de
estacionamiento de un solo nivel sin tachar,
granjas, entre otros de sanilar caracterislicas, que
cuenten con areas administrativas, de servicios,
entre otras similares que por su naturaleza
presanien techo con un area ocupada mayor a
500 m2

13 - Las demas edificaciones que por su
complefidad calfiquen para este tipo de
mspeccion.

Nota: Debera tenerse presente io dispuesto

en el inciso 10.3 del arl 10 del D.S N° 058-2014-
PCM, relacionado con los documentos necesanocs
para |2 [TSE de Detalie

REQUISITOS ESPECIFICOS :

Copia simple del tituto profesional, en el caso ce
I sobre el nimero de eslaclonamie vos de
acuerdo a la normatividad vigente, en la declarscion
lurada

Copia Simple de la autorzacion expedida por

el Ministenio de Cultura conforme a la Ley N°,

28296 - Ley Ceneral del Patrimonio Cultures ce

la Nacidn. Exceplo en los

casos en que e Ministerio de Cultura haya partizipado en
de ejecucidn de abras previas inmediatas a la

solicitud de |a licencia del local por el cual se sciicita

la licencia :

Copia simple de la aulorizacion seclorial
respecliva en el casc de aguelias aclhvidades
que conforme a Ley la requigran, de

G,

4
3
&
2,

N

4

REQUISITOS PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERKEHO DE{:;.WITANON Evaluacién PARA AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulari T T Previa RESOLVER '::ggg:"_" COMPETEN-TE
BASE LEGAL Nimero y Denominacion (Codigo/ |(en ”u‘ “M" ATICO | Posl- | Nega- | (endias MIENTO P::;:Jg:%i“ RECONSIDERACION |  APELACION
Wblcacion (S fiva | tivo hébiles)
§/. 3.800,00
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
6. SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
similares caraclerisicias, cualquiera sea el area 5 Mayor a 1100 a 3000 m2 32.974% §/.1.253,00
con la que cuenlen
4_-Mercados de abaslo, galerias y centros 6. Mayor a 3000 a 5000 m2 37,253% S/, 1.416,60
comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con la que cuenlen 7. Mayor a 5000 & 10 000 m2 ! 41,211% St. 1.566,00
5.- Locales de espectaculos departivas y no
deportivas (estadlos, coliseos, cines, teatros, 8 Mayor a 10 000 a 20 000 m2 48,276% Si 1.83830
auditorios, cenlras dae convenciones, enire otros),
cualguiera sea el area con la que cuenten 9, Meyor & 20 000 a 50 000 m2 55 229% S/ 2.09870
B - Centros de diversion cualquiera sea el area con
la que cuenten 10. Mayor 2 50 000 a mas m2 60,852% 5/ 231380




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO) DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N*® 430-MPL 2014

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o) Evaluacién PARA AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario - O — RESOLVER | O oo, | COMPETEN-TE
i (en % UIT Ao " |p E
RS Nimaray DRoamaweIE s o 2014) ATICO | Posi- | Nega- | (en dias MIENTO ARA BTENDES RECONSIDERACION |  APELACION
Ubicacién (en SN LA SOLICITUD
tivo tive hébiles)
S/, 3.800,00
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
6. SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
de manera previa al olorgamiento de la Licencia
6.10.4 ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIERAN X 15 DIAS rS-ubgBIeﬂc'sa bperenie F dentro iF‘tesanlaf dentro
ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA de 15
REQUISITOS GENERALES de Tramte de Comercigli-  |de 15 dias habies 15 dias habiles 8
» Documen- citn afa Il ia Subgerencia de
1{Solicitud con cardcler de declaracion jurads que .ncluya. tario v de C jalizacio Comerciatizacion
. Archivo
Base Legal: R ¥ Resuelve
Ley N° 27444 (11.04.01) - Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjaria del Subg i G ia de
Ley N? 27972, art 78, inc 3.6.4 (27.05.03) soficitante, ratandose de personas juridicas o de C ion L lasy
Ley N® 28976, Art 7°, B* y 10° (06.02.07) nalurdles, segun correspanda. dentro de 30 dias Autorfzaciones
Ley N® 20080 (07.07.07) - Numero del DNI o Camé de Extranjeria del
Ordenanza MN° 261-MPL, Art 8° Y 8° (07 08.07) ¥ legal, en caso de persona juridica J dentro de 30 dias
hehilre
Ordenanza N° 405-MPL (07 12.13) olros entes colectivos, o traléndose de personas
Ly N® 30230, At 62 (12.07.14) naturales que aclien mediante representacion
0 S N®(058-2014-PCM, incisos 10,1, 10.2, 1.1y
112 (14.09.14)
- las medidads, leyenda, ubicacion y forma de
Giros aplicables gue requieren una ITSE instatacion del anuncio respecto del cual se
Multidisciplinaria ¥ i &n conj e con la
licencia de funcicnamiento,
2|Copia del Poder vigente del representanta jegal, an &
caso de personas juridicas u olros antes
colectivos o Carta poder con firma legalizada
an caso de persona natural.
3|Cerilicado de ITSE Multidisciplinana o informe oe
inspeccion sin chservaciones o N* de Certifcadc de
ITSE de Detalle o informe de inspeccion sir
observaciones
4|Pago por deracho de tramite (serd suficiente sefialar el 1,424% S 54,10
nGmero de recibo de pago en la soficilud)

JURIDIC




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N° 430-MPL 2014

Cl
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALTFI:A;:IGN PPL:HZ: INSTANW:'::U:Es?):Lu ION DE
) vatuacién INicio 0EL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulari Fm Previa RESOLVER | oROCED. | COMPETEN-TE
BASE LEGAL Niimero y Denominacién I Cédigo s |len % UIT Aflo " |PARA ATENDER
Ublcacién 2014) (en SN ATICO | Posi- | Nega- (en dias MIENTO LA SOLICITUD RECONSIDERACION APELACION
tiva tivo hibiles)
S/, 3.800,00
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
8. SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1.- Objetos de inspeccion que por la aclividad que
desarrollan puedan generar riesgo para la vida
humama, patrimonio ¥ & entorno y que requiers de
una verificacion ocular mullidisciplinana del
cumplimiento o incumplimiento de ia normativa en
matena de segundad en edificacones vigantes y
de la avaluacidn de la copra de los documenios
previ ite p por el adr
2 - Edificaciones donde se utilice, almacenen,
fabnquen o comercialicen maleriales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la
poblacion
Giros aplicables que requieren una REQUISITOS ESPECIFICOS:
ITSE de Detalle Adicionaimente de ser el caso, se presentara
1.- Edificaciones de mas de dos niveles (el sctano lo siguiente.
s@ considera un nivel) o con un area mayor de 500
m2, tales como: tigndas, areas comunes de los 1|Copia simple del litulo profesional, en el caso
edificios mullifamiliares, talleres i 4 el a
= : e servicios relacionados con (a salud,
es;ame.am.::::.ws d:' hcspedr;, restauranies, 2linformar sobre ef i de aslaconarienies
cafeterias, edificacion de salud, templos, de acusrdo a la normatividad vigerite, en la
bibliotecas, bares, pubs-karackes, licorerias,
|ferrelerias, carpintenas & imprenta, enlre ofros.
2.- mdustnas livianas y medianas, cualquiera sea declaracion jurada.
¢l area con ks que cuentan 3| Copia Simple de la autcrizacion expedida por o
3.- Centros cullurales, museo, entre olros de @l Ministerio de Cultura conforme a la Ley N° fs' [o]; R P""S’;\\
1}
: " Q?- o o IS
L Gl sea el area 7= V“ N e
28296 - Ley General del Patrimonio Cultural de ‘;_4 o
con la que cuenten 1a Nacién. Excapta en los ‘o ade ¢)
0 acibn .
O
L) i
wr )
o % JURIDIC




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N® 430-MPL 2014

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
OEREGHO DE TRATAGION Evaluacion |  PARA ASTORIEAD RECURSOS
o Previa RESOLVER | INICIO DEL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y For AUTOM PROCED! COMPETEN-TE

BASE LEGAL Nomero y Denominacion I Codigo/ |len % UIT Afto " |PARA ATENDER
2014) ATICO | Posi- | Nega- | (en dias MIENTO | ool iciTup RECONSIDERACION | APELACION

Wicaoidd (on Bl tivo | tiva | hbiles) oo
S1. 3.800,00

GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

& SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDI

MIENTOS ADMINISTRATIVOS

4 -Mercados de abasto, galerias y ceniros
comerciales, entre otros de similar evaluacion,

cualquiera sea el area con ia gue cuenten
5 - Locales da espectaculos deportivos y no

departivos (estadios, coliseos, cines, lealros,
auditorics, centros de convenciones, entre olros}),

cualqulera sea el area con la que cuenten
|5.- Centros de diversion cualguiara sea el area con

le que cuenten

7 - Institucienes educathvas que cuanten con un
area mayor & 500 m2 o mas de dos niveles (el
solano se considars un nivel) o mas de dosclentos
{200) alumnos por urmno

8- Cabinas de intemel gue cuenten con un
|numero mayoer de 20 compuladoras o maaguinas
fotocopiadoras o similares

g .- Talleres da costura con un numero mayor de

20 maguinas

10.- Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 o
mas de 10 maguinas que requieran conexion
electrica para funcionar

11.- Las playas de estacionamienios techadas con
un area mayor de 500 m2 o playas de
{estacionamiento de un solo nivei sin techar,
granjas, enlra otros de similar caraclensticas, que
cuenten con areas adminisirativas, de servicios,
anlre oiras simiares que par su naturaleza
presenten techo con un aree ocupada mayor a
500 m2

12 -Agencias oficinas admi ivas,
entre otras de evaluacion similar que cuenten con
un area mayor 8 500 m2 o un numero mayar de 20
computadoras o maguinas fotocopiadoras o

similares

13 - Las demas edificaciones que por su
complefdad cabfiquen para este lipo de
|inspeccion.

casos en que el Minislerio de Cultura haya partigipado en
de ejacucion de obras pravias inmediatas a la

soiicitud de la licencia del iocal por el cual se solic ta
la licencia

4|Copia simpie de la autorizacién sectorial

respectiva en el caso de aguellas actividades

que conforme a Ley a requieran, de
de la Licencia

de

pravia al ofc
de Funcionamiento

JURIDIC




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N° 430-MPL 2014

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CAl IFIChCION_ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) Evaluacién PARA P AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Fommulario | i REBOLVER | Nk . | cowpeTEN-TE
BASE LEGAL Nomero y Denominacién | Cédigo s |(en % UIT Afto 3 " |PARA ATENDER
Ublcacién 2014) {en S ATICO | Posi- | Nega- | (endias MIENTO LA SOLICITUD RECONSIDERACION |  APELACION
tivo tivo hibiles)
51, 3.800,00
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
&, SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Nota: se incluyen dentro de este procedimiento, a
los mercades de abastos, galerias comerciales y
centros comerciales que deseen oblener una
licancia en forma corporativa,de acuerdo al art 9
da ia Ley N°® 28976 - Ley Marco de licencia de
Funcionamiento.
6,11|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO REQUISITOS X 15 DIAS Subgerencia | Subgerente Presentar dentro de  |Presentar deniro
CONJUNTA CON ANUNCIO DE PUBLICIDAD |Solicitud con carécter de declaracion jurada que incluya: de Tramite de Comerciali-  |dias habiles a la hébiles a la
SENCILLO PARA CESIONARIOS Documen- cion Subgerencia de Subgerencia de
tario y Comercializacion Comercializacion
Base Legal - Ntimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria cel Archivo
Lay N° 27444 (11.04.01) soliciianta, traténdose de personas juridicas o' Resuelve Resuelve
Ley N° 27972, ant 79, inc 3.6.4 (27.05.03) naturales, segun cofresponda. Subg i G
Ley N° 28876, Art 2" y 10° (05.02 07) de Licencias y
Ley N® 28060 (07 07.07) - Nimerc del DNI o Camé de Extranjeria del Comerciakizacion Autorizaciones
Ordenanza N° 261-MPL, Art 6%y 31° (07.09.07) representante legal, en caso de person juridica u daniro de 30 dias dentro de 30 dias
|Ordenanza N° 405-MPL (07.12.13) otros entes colectivos, o tralandose de personas
Ley N° 30230, Al 62 (12.07.14) naturales que acluen mediante reprecentacion
[ S N°058-2014-PCM, Arts 9, 10y 11 (14.09.14)
- las medidas, leyenda, ubicacién'y forma de
instalacion del anuncio respecto del cual se
Nola Debera tenerse presente lo dispuesto solicita autorizacion conjuntamente con la il
en el tem b), del inciso 9.2 del art 9 dei D.§ N° < PELo/s,
056-2014-PCM, ¢ con los doc SRR AR
o [oagl'}
& su e O}
O Comercia 7acion ..
- - .
\Z L3y
,)‘51‘_ ',::'-': ¥4
LY :_ P’.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N° 430-MPL 2014

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) Evaluacién PARA i AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario O ... RESOLVER | I o | COMPETEN-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién [ Codigos |(en % UIT Afio " |PARA ATENDER
2014) ATICO | Posi- | Nega- | (endias MIENTO o RECONSIDERACION | APELACION
Ubicacién (en S tivo | tvo hablles) LA SOLICITU
S/, 3.800,00
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
6. SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
|necesarios para fa |TSE basica ex ante y o
|dipsuesto en el inciso 10.3 del art 10 de % gﬂa del Poder vigente del representante ieyal, en s
dicha nonma, en relacion a los documentos de personas juridicas u olras entes coleclivas o
necesarios para la ITSE de Detalle canla poder con firma legalizada en caso de
parsona natural.
a|Declaracién Jurada de Obsarvancia de
Condiciones de Seguridad, para establecimientos
con un érea de hasta 100 m2 y capacidad da
almacenamienta no mayor de 30% del area lolal
del local o Certficado de inspecciones Tecnicas dn
Edificanionas Mullidisciplinaria (o informe de nspeccion
sin vbservaciones), segun sea el caso
4|Paga por derecho de tramite (serd suficienie sefizlar ef
nimero del recibo de pago
en la solicilud).
1. Hasta 100 m2 ITSE Bésica EX POST 1.332% Si. 50,60
2. Mayora 100 m2 con ITSE EX ANTE 6,718% S1.285,30
3 Con ITSE de Detalle a cargo de la Municipalidad
distrital
Tramos:
1. Hasta 100 m2 14,800% S/, 562,40
2. Mayor a 100 a 500 m2 19,434% §1. 738,50
3. Mayor a 500 a 800 m2 23 342% S/. 887,00
4 Mayor a 800 a 1100 m2 ' 27197% | SI 103350
5. Mayor & 1100 a 3000 m2 32,897% §/.1.25010
€ Mayor a 3000 a 5000 m2 37,179% S11.412.80
7. Mayor a § 000 a 10 060 m2 41,137% S/ 1.663,20
8. Mayor a 10 000 a 20 000 m2 48, 303% S/, 1.835,50
E
9 Mayor 3 20 000 & 50 000 m2 85,153% | Sl 209580 N"‘;(,\ b :
Y {% 7y s b EF{;‘S.\,
10. Mayor a 50 000 a mas m2 60,316% | /231,00 %0 £ L
¢ i A
ST ] E] S0 2
nes F B
o
" W ]
2 b ¥ i
R S ASESCRIA
3 B JURIDIC

——




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N® 430-MPL 2014
REQUISITOS

CALIFIGAGION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DEREGHD 08 TRAMTARION Evaluacion | PARA e RECURSOS

i)
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario i Previa RESOLVER ’::fégé’;" COMPETEN-TE
E LE ¥ i en % UIT Afe >
G Wimeen:y MG i e syt |ATGO | Posi- | Nega- | (endias | MIENTO A oo | RECONSIDERACION | APELACION
ekl tive | tivo | habites)

Sf. 3.800,00

GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES .
6. SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

4 Con ITSE Mulligisciplineria a cargo de la Municipelided)| 1,353% 5/ 51,40
Metropolilana de Lima i

REQUISITOS ESPECIFICOS:

Adicionalmente de ser el caso, se preseniard o
siguiente;
1|Copia simple del titulo profesional en casc de

senvicios relacionados con la salud.

Informar sobre el nimero de estacionamientos de
acuerdo a la normatividad vigente, en la
declaracion jurada

o

3{Copia Smple de la autorizacidn expedida por

&l Ministerio de Cullura conforme a la Ley N*

28296 - Ley General del Patrimonio Cultural de

fa Nacion Exceplo enios

casos en que el Ministerio de Cullura haya participado en
de ejecucion de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia dal local por el cual se salicily
la licencia

4|Copia simple de |a autorizacion seclorial

respectiva en el caso de aguellas actividades que

q aley lareq , de manera

previa al olorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento

6,12|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO REQUISITOS X 15 DIAS Subgerencia |Subgerente de  |Presentar denlro de |Presenlar dentro
CORPORATIVAS CONJUNTAMENTE CON 1|Solicitud con caracter de declaracion jurada que Ir cauya: de Tramite Comercializacién [dias hébiles ala dias habiles & la
ANUNCIO DE PUBLICIDAD SENCILLO PARA: Documantario Subg ia de gerencia de

'

_MERCADOS DE ABASTO Jurada, que incluye io siguiente: y Archivo C ializacion Con izacion
_GALERIAS Y CENTROS COMERCIALES. - Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria de,
Base legal solicitante, Iratdndose de personas juridicas o Resuelve Resuelve

Ley N® 27444 (11.04,01) naturales, segun corresponda, Subgerencia {Gerencia de

Ley N° 27972, art 79, inc 3.8.4 (27,05.03) - Numero del DNI o Carné de Extranjeria del de Comercializacion  |Licencias y

Ley N® 28976, Art 9" y 10" (05.02.07) representante legal, en caso da persona juridica u dentro de 30 dias Autorizaciones
Ley N® 29060 {07.07.07) olros entes coleclives, o tratdndose de personas dentro de 30 dias
Ordenanza N* 2681-MPL, Art 6%y 30° (07.09.07) naturales qua actien medrante reprasaniacion.
Ordenanza N° 405-MPL (07.12.13) -lasm icacion y forma de
Ley N° 30230, A 62 (12.07.14) instalacion del anuncio respecto del cual se

D 5. N®058-2014-PCM, inciso 10.2 | item d) solicta aulorizacidn conjuntamente con la
licencia de funcicnamiento

-

2|Copla del Podar vigente de representante lega! en caso s) DE & “\
Carta poder con firma legalizada en caso de 4
|persona natural

77 oS

JURIDIC
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO; ORDENANZA N° 430-MPL 2014

Nota; Debera tenerse presenie lo dispuasto
en el inciso 10,3 det ant 10 del D.S N° 058-2014-

PCM, relacionado con los documentos Necesanos
para la ITSE de Detalie

solicitud)

REQUISITOS ESPECIFICOS

Adicionalmente de ser el caso, seran exigibles
lo§ sigwenles requisitos:

1|Copia simple del titulo profesional, en el caso
da servicos relacionados con la salud,
2|infarmar sobre e nimero de estacionamientos
de acuerdo a la normatividad vigenle, en la
declaracion jurada.

3|Copia Simple de Ja autorizacién expedida por
@l Ministerio de Cuilura conforme a ia Ley N*
28296 - Ley General del Patrimonio Cuitural de
{a Nacin. Excepto en los

casos en gue el Ministario de Cuitura haya participado en
de ejecucidn de obras previas inmediates a la
solicilud de la icencia del local por i cual se solici a
|a licencia

4} Copia simple de la autonzacion sectonal
respectiva en el caso de aqualas actividadas
que conforme a Lay la requieran, de

de manera previa al otorgamiento de |a Licencia
de Funcionamiento.

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) Evaluacién PARA AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y For o RESOLVER '2:33;“ COMPETEN-TE
BASE LEGAL Numero y Denominacién [ Cédigo/ |(en % UIT Afio " | PARA ATENDER
Ubleactiin 2014) o ATICO | Posl- | Nega- | (en dias MIENTO | 'soliciTup RECONSIDERACION | APELACION
. tivo | tivo hébiles)
S/, 3.800,00
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
8. SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
4|Pago por derecho de tramile (serd suficiente senalar el 33 445% §/.1.270,80

Nota:
/1 La forma de pago es pecuniaria y &l contado.

JURIDIC




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

APROBADO: ORDENANZA N° 430-MPL 2014

RECUSIIOS CAUFICAGION A5 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION Evatuacien | . PARA RECHRGDS
' ) Previa RESOLVE | ciopeL | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario AGTON R PROCEDI- COMPETEN-TE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién I Codigo / c WIENTO PARA ATENDER| oo oyeine
Ubicacion | (80 % UIT Afo ATICO LA SOLICITUD SoE | ApELACION
2014) e Posi- | Nega- | (en dias RACICN
S/, 3.800,00 tive | tiva | habiles)
'GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
5. SUBGERENCIA DE COMERCGIALIZACION: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
6.11|DUPLICADO DE LICENCIA DE REQUISITOS X Subgerencia  |Subgerente de
FUNCIONAMIENTO Y/O ANUNCIO 1|Saolicitud con cardcter de Declaracion Jurada de de Tramite |Comercialzacion
distribucion gratuita, en el cual se debe indicar Documentario
Base Legal: el nimero del centificado de ia licencia de y Archivo
Ley N° 27444, Art 107 (11.04.01) funcionamiento cuyo duplicado se soliciia
Ley N° 27972 (27.05.03) 2|Pago por derecha de tramite (serd suficien.e sefialar
Ordenanza N° 261-MPL (07/08/07) el nimero de! recibo de pago en la solicitud, 0.976% S$1.37.10
Ordenanza N° 1094-MML (23.11.07)
Ordenanza N° 154-MPL (08.12.04)

Nota:
1 La forma de pago es pecuniaria y al conlado.
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